
COMMENT TÉLÉCHARGER DES FORMULAIRES OFFICIELS ET D’AUTRES DOCUMENTS DE LA CCPPNU À 
L’ESPACE CLIENT (MSS) 

POUR S’INSCRIRE 

1. Cliquez sur le lien ci-dessous 

https://member.unjspf.org/v3prod/app?service=page/MemberPages:MemberLogin 

 

 
 

2. Saisissez votre Nom d’Utilisateur et votre Mod de Passe, puis cliquez sur Se Connecter 
 
 

https://member.unjspf.org/v3prod/app?service=page/MemberPages%3AMemberLogin


3. Cliquez sur l’onglet “Envoi électronique de documents” et après avoir lu les instructions 
indiquant comment soumettre les formulaires officiels et les documents justificatifs de la 
CCPPNU cliquez sur l’onglet “Télécharger document” 

 
 

4. Cliquez sur « Choose file » pour sélectionner les formulaire/documents justificatifs (notez 
que chaque document que vous téléchargez doit être complété et vous devriez avoir une 
photocopie numérisée et enregistrée). Ensuite cliquez sur « Télécharger ». 

 



5. Une fois que vous avez téléchargé les formulaires/documents justificatifs, cliquez sur le menu 
déroulant sous « Description » pour sélectionner le type de formulaire ou document. Si vous 
souhaitez télécharger plus d’un document, vous pouvez répéter la procédure en cliquant sur 
« Choose file », ensuite sélectionnez le document supplémentaire et cliquez sur « Télécharger ». 

 
 

6. Sélectionnez la description du document dans le Menu Déroulant. Si aucune description ne 
correspond à votre document, veuillez sélectionner “Others”. 

 

 



7. Une fois que vous avez téléchargé les documents, cliquez sur ENVOYER. 
 

 
 

 
8. Confirmation de la Transmission du Message 

 

 



9. Comment voir le message et les documents que vous avez soumis et envoyé : cliquez sur 
BOÎTE D’ENVOI 

 

 
 

10. Pour voir les détails du message dans la Boîte d’Envoi 
 

 



11. L’utilisateur de MSS peut ouvrir les pièces jointes dans la Boîte d’Envoi, mais l’utilisateur ne 
peut pas supprimer ou effacer les documents, ni modifier leur description. Cliquez sur le 
bouton « Back » pour revenir au sommaire de la boîte d’envoi 

 
 

 


