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Cómo enviar la elección de beneficios y las instrucciones de 
pago en el MSS 

 
Paso 1: Acceda a la página principal de MSS en: https://member.unjspf.org/ 
 
Paso 2: Inicie una sesión en MSS. 
 
Paso 3: Haga clic en “Online submission of benefit election and payment instruction”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://member.unjspf.org/
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Paso 4: Se abrirá una nueva ventana. Vuelva a hacer clic en “Online Submission of Benefit 
Election and Payment Instruction”. 
 
\ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Paso 5: Seleccione una fecha de separación (Separation Date) dentro de los próximos tres 
meses. 
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Paso 6: Lea las instrucciones y haga clic en “Start Election”. 
 

 
 
 
Paso 7: Haga clic en “Edit Address”. 
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Paso 8: Complete los campos de Official Mailing Address con su dirección postal. 
 

 
 
 
Paso 9: Complete los campos de Emergency si desea proporcionar una dirección de 
emergencia. Esto es opcional. 
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Paso 10: Haga clic en “Save” cuando termine. 
 

 
 
 
Paso 11: Verifique que su dirección postal sea correcta. Si desea cambiarla, haga clic en “Edit 
Address”. Si todo está correcto, haga clic en “Click here to continue”. 
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Paso 12: Se le pedirá que elija entre aplazar su decisión de beneficios hasta 36 meses o 
presentar su elección de beneficios. Haga clic en la opción que desea seleccionar. 
 
A partir de este punto, los pasos del proceso serán diferentes según lo que haya seleccionado.  

- Continúe leyendo si seleccionó I want to delay my decision for up to 36 months. 
- Vaya a la página 10 si hizo clic en I am ready to submit my election. 
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1. APLAZAR LA DECISIÓN 
 
Paso 13: Verá una lista de documentos requeridos. Haga clic en “Choose File” y luego en 
“Upload”. 
 

 
 
 
Paso 14: Una vez que cargue su documento, seleccione la Descripción (Description) en la lista 
desplegable. 
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Paso 15: Cuando termine de cargar los documentos, haga clic en “Next”. 
 

 
 
 
Paso 16: Revise su información demográfica y haga clic en “Next”. 
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Paso 17: Revise la información, marque la casilla de Declaración (Attestation) y haga clic en 
“Click here to confirm and submit”. 
 

 
 
 
Paso 18: Aparecerá la siguiente pantalla de confirmación. Ha completado el proceso. 
 

 
 
 



 

 10 

2. ENVIAR SU ELECCIÓN DE BENEFICIOS 
 
Paso 13: Después de hacer clic en I am ready to submit my election, verá una estimación de 
pensión que muestra las opciones de beneficios disponibles para usted, para que pueda tomar 
una decisión informada. Después de revisar la estimación, haga clic en “Next”. 
 

 
 
 
Si selecciona una liquidación por retiro (Withdrawal Settlement), continúe leyendo. 
 
Si selecciona una jubilación anticipada o completa (Early or Full Retirement), vaya a la página 
18. 
 
Si selecciona una jubilación diferida (Deferred retirement), vaya a la página 25. 
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2.1 Liquidación por retiro 
 

Paso 14: Haga clic nuevamente en “Next”. 
 

 
 
 
Paso 15: Marque la casilla Withdrawal Settlement y luego haga clic en “Next”. 
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Paso 16: Seleccione la moneda de pago (Currency of payment). 

 
 
 
Paso 17: Seleccione el país donde se realizará el pago (Country where payment is to be made). 
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Paso 18: Agregue sus datos bancarios. 
 

 
 
Paso 19: Cuando termine, haga clic en “Verify PI” y luego en “Next”. 
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Paso 20: Ingrese cualquier información bancaria adicional. Si el pago se realizará a una cuenta 
en los Estados Unidos, seleccione también el tipo de cuenta (Account Type). Haga clic en 
“Next”. 
 

 
 
 
Paso 21: Verá una lista de documentos requeridos. Haga clic en “Choose File” y luego en 
“Upload”. 
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Paso 22: Una vez que cargue sus documentos, seleccione la Descripción (Description) en la 
lista desplegable. 
 

 
 
 
Paso 23: Cuando termine, haga clic en “Next”. 
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Paso 24: Revise su información demográfica y haga clic en “Next”. 
 

 
 
 
Paso 25: Revise la información, marque la casilla de Declaración (Attestation) y haga clic en 
“Click here to confirm and submit””. 
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Paso 26: Aparecerá la siguiente pantalla de confirmación. Ha completado el proceso. 
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2.2 Jubilación anticipada o normal 
 

Paso 14: Si elige una jubilación normal o una jubilación anticipada, existe la opción de ajustar 
su estimación ingresando una suma fija o un monto de pensión mensual. Si desea hacerlo, 
ingrese sus preferencias en los campos correspondientes. 
 

 
 
 
Paso 15: Seleccione su beneficio y luego haga clic en “Next”. 
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Paso 16: Seleccione la moneda de pago (Currency of payment). 
 

 
 
 
Paso 17: Seleccione el país donde se realizará el pago (Country where payment is to be made). 
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Paso 18: Agregue sus datos bancarios. 
 

 
 
. 
Paso 19: Cuando termine, haga clic en “Verify PI “y luego en “Next”. 
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Paso 20: Ingrese cualquier información bancaria adicional. Si el pago se realizará a una cuenta 
en los Estados Unidos, seleccione también el tipo de cuenta (Account Type). Haga clic en 
“Next”. 
 

 
 
 
Paso 21: Si seleccionó que también se le pague una suma fija, también deberá proporcionar 
instrucciones bancarias sobre dónde desea recibir ese pago. Si la cuenta es la misma que 
ingresó para su beneficio regular, simplemente marque la casilla “Apply the same instruction 
for Lumpsum”. De lo contrario, agregue los datos bancarios (siga los mismos pasos que 
arriba). 
 

’ 
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Paso 22: Verá una lista de documentos requeridos. Haga clic en “Choose File” y luego en 
“Upload”. 
 

 
 
 
Paso 23: Una vez que cargue sus documentos, seleccione la Descripción (Description) en la 
lista desplegable. 
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Paso 24: Cuando termine, haga clic en “Next”. 
 

 
 
Paso 25: Revise su información demográfica y haga clic en “Next”. 
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Paso 26: Revise la información, marque la casilla de Declaración (Attestation) y haga clic en 
“Click here to confirm and submit”. 
 

 
 
 
Paso 27: Aparecerá la siguiente pantalla de confirmación. Ha completado el proceso. 
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2.3 Jubilación diferida 
 

Paso 14: Seleccione Deferred Retirement Benefit y luego haga clic en “Next”. 
 

 
 
 
Paso 15: Verá una lista de documentos requeridos. Haga clic en “Choose File” y luego en 
“Upload”. 
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Paso 16: Una vez que cargue sus documentos, seleccione la Descripción (Description) en la 
lista desplegable. 
 

 
 
 
Paso 17: Cuando termine, haga clic en “Next”. 
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Paso 18: Revise su información demográfica y haga clic en “Next”. 
 

 
 
 
Paso 19: Revise la información, marque la casilla de Declaración (Attestation) y haga clic en 
“Click here to confirm and submit”. 
 

 
 
 
 



 

 28 

Paso 20: Aparecerá la siguiente pantalla de confirmación. Ha completado el proceso. 
 

 
 


