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Comment téléverser des documents/formulaires dans MSS 
 
Étape 1 : Accédez à la page d’accueil du MSS à l’adresse suivante : https://member.unjspf.org/ 
 
Étape 2 : Connectez-vous au MSS. 
 
Étape 3 : Cliquez sur Téléverser un document/formulaire. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://member.unjspf.org/
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Étape 4 : Cliquez sur « Télécharger un document/formulaire ». 
 

 
 
 
Étape 5 : Cliquez sur « Ajouter ».  
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Étape 6 : Une fenêtre contextuelle s’affichera. Cliquez sur « Charger » pour sélectionner le 
document que vous souhaitez téléverser, puis sélectionnez le type de document dans le menu 
déroulant. 
 

 
 
 
Étape 7 : Vérifiez que vous avez téléversé le bon document (le nom du document téléversé 
s’affichera à gauche) et que vous avez sélectionné le bon type de document. Cliquez sur « 
Ajouter ». 
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Étape 8 : Le document téléversé apparaîtra dans la liste. Cliquez sur « Ajouter » pour en 
téléverser d’autres, ou utilisez la colonne « Actions » pour modifier ou supprimer des fichiers. 
Une fois terminé, cliquez sur « Soumettre ». 

 

 
 
 

Étape 9 : L’écran de confirmation suivant s’affichera, indiquant que votre/vos document(s) 
a/ont été reçu(s) par la Caisse. 

 

 


